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Platforma UPB Connect

Platforma UPB Connect este dezvoltata Si pusa la dispozitie de Universitatea POLITEHNICA
din Bucuresti.

Exista un trio pe care platforma il conecteaza:

e studentii Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti (inrolati in cadrul programelor de
studii la Licentd, Master sau Doctorat, pe care universitatea le ofera),

e mediul universitar (cadrele didactice ce ofera pregatire academica la nivelul
Departamentelor Si Facultatilor UPB),

e companii (principale beneficiare ale programelor de studii ale UPB).

Obiectivul platformei Connect este de a facilita informarea studentilor privind oportunitatile
de dezvoltare a carierei Si in acelasi timp de a oferi companiilor o oportunitate de
prezentare a ofertei acestora in fata mediului universitar.

Diagrama urmatoare ilustreaza unele dintre functiile de interconectare intre cei trei actori,
unele dintre acestea fiind deja puse la dispozitie in productie, altele urmand a fi dezvoltate in
perioada urmatoare. Pentru mai multe detalii, accesati acum https://connect.upb.ro/.
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1. Autentificare cadre didactice

Conturile cadrelor didactice sunt automat create, prin importul datelor din sistemele
informatice ale Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti. Autentificarea in platforma se
realizeaza folosind credentialele comune la nivelul UPB. Pentru autentificare, din bara de
navigare a platformei se va apasa butonul Autentificare din coltul din dreapta sus. Pe pagina
nou deschisa exista doua subtab-uri, unul pentru utilizatori academici, precum cadrele
didactice si studentii universitatii, si altul dedicat companiilor. De pe primul subtab se va da
apasa butonul Acceseazd link-ul pentru a initia procesul de autentificare utilizand
credentialele contului U.P.B.

Login Ok

UNIVERSITATEA POLITEHNICA BUCURESTI

o ( Login ] Sign up EN

elenataran =

s e e

- I
IE | 1

Company

Academic user

UNIVERSITATEA POLITEHNICA BUCURESTI

Login with credentials

You will be redirected to the login upb pag

2. Vizualizare utilizatori

Utilizatorii cu roluri privilegiate precum decanii, directorii de departamente, administratorii
de facultate, administratorii generali Si rectorul au posibilitatea de a vizualiza lista de
utilizatori Tnregistrati in platforma. Aceasta lista poate fi accesatd apasand pe tabul
Utilizatori din bara de navigare. Pagina care se va deschide este impartita pe mai multe
subtaburi pentru fiecare categorie de utilizatorii.

Tn primul subtab, utilizatorii care detin rolul de administrator de facultate sau de director de
departament vor putea vizualiza lista de studenti inrolati la propunerile publicate in
platforma. De asemenea, acestia pot fi filtrati in functie de propunerea la care sunt inrolati,
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tipul acesteia, facultatea, programul de invatamant, anul de studiu, precum Si statusul

caietului Si atestatului de practica, in cazul studentilor inrolati |a stagii de practica.

n cadrul celui de-al doilea subtab, utilizatorii vor putea vizualiza lista tuturor studentilor
inscrisi In cadrul organizatiei pe care o conduc. Pentru rector Si administratorii generali, in
cadrul acestui subtab va aparea lista tuturor studentilor din U.P.B. pe care fi vor putea filtra
in functie de facultate, program de finvatdmant si an de studiu. Pentru decani Si
administratorii de facultate, in acest subtab va fi disponibila doar lista studentilor inrolati la
facultatea pe care acestia o conduc si vor putea fi filtrali in functie de program de
fnvatdmant si an de studiu. Pentru directorii de departament, in acest subtab va fi
disponibila doar lista studentilor inrolati in cadrul departamentului pe care il conduc Si vor
putea fi filtrati in functie de program de invatamant si an de studiu.

Tn mod similar, in cel de-al treilea subtab, utilizatorii vor putea vizualiza lista tuturor cadrelor
didactice din cadrul organizatiei pe care o conduc. Pentru rector Si administratorii generali,
in cadrul acestui subtab va aparea lista tuturor cadrelor didactice Si a personalului
administrativ ale U.P.B. pe care ii vor putea filtra in functie de facultate si departament.
Pentru decani Si administratorii pe facultate, va fi disponibila lista tuturor profesorilor din
cadrul facultatii pe care o conduc si vor putea fi filtrati in functie de departament. n final,
pentru directorii de departament, va fi disponibila lista tuturor profesorilor din cadrul
departamentului pe care il conduc.

In cel de-al patrulea si ultimul subtab, rectorul, administratorii generali si administratorii
de facultate vor putea vizualiza lista de companii inscrise in platforma Si le vor putea filtra
in functie de statusul validarii acestora Si statusul protocoalelor de practica. Pentru fiecare
companie vor putea vizualiza datele de contact, accesa profilul apasand pe nume si accesa
lista de documente.
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3. Vizualizare profil studenti

Din cadrul primelor doua subtaburi descrise in sectiunea anterioara, cadrele didactice vor
putea accesa profilul studentilor dand click pe numele acestora. Pe profilul studentilor vor
putea vedea datele de contact ale acestora, facultatea, programul de fnvatamant, anul de
studiu Si grupa, alaturi de o scurta descriere Si o lista de skill-uri prin care studentul se

remarca.

UPB

COnnect,
.\\“_‘,n—'””-’

W Cifter

Maria-Luiza
CHIRITA

From the Students / Trainees / My students tabs / subtabs

My

Offars Students Trainees

Sty

Sty

Clicks on the student name

UPB

COnnect,
.\‘\_4,,_r~""’J

Skills

Jmva  Crpllr

' progrenm wear ¥pe
| [EFS & scholarship
N ) My
Cffers Students Trainees
students
Profile

Maria-Luissa CHIRITA
BEDF

R 0749651616

& luissachirita@upb.ro

& maria.chirital208@upb.ro
Faculty of Automatic Control and Computers
Year of study: Master, 1st year

students

4
document
S1AluS

University
accords

e

Mot Mot

o ksable applicakle

University
accords

Mat
applicable

Actlons

=+

Lorem tpsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Curabitur lorem lacus, malesuada non velit sit amet, fringifia

semper dul. Aenean efficitur lacus eu dictum mattis. Sed id elementum augue. In imperdiet nulla in eros valutpat

mattis. Dopec tincidunt tellus gufs libero scelerisque, guis bibendurm ligula ornare. Duis mattis tortor ut arcu gravida

suscipit. Aepean tincidunt leo erat, a laoreet tellus porttitor vel Morbi saplen nisi, witricies dictum maximus in, facuwliis
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4. Administrare recomandari scrise pentru studenti

Cadrele didactice care au avut o interactiune remarcabila cu anumiti studenti, pot alege sa
scrie o recomandare care va fi accesibila in profilul acestora. Acestia pot publica o
recomandare pentru un student prin apasarea butonului Adaugéd recomandare din partea
de jos a profilului acestuia. Odata apasat, se va deschide o modala in care profesorul poate
completa un titlu optional Si o descriere obligatorie. Odata finalizatd recomandarea, prin
apasarea butonului Salvare, modala se va inchide Si recomandarea va fi publicata. Odata
publicata recomandarea, profesorul nu mai poate adauga recomandari suplimentare, insa
o poate edita sau Sterge pe cea curenta prin apasarea butoanelor Editeaz&d recomandare Si
Sterge recomandare.

Profile

Maria-Luissa CHIRITA
EmF e

Ra 0749651616

& luissa chirita@upb.ro

= mariachirital S0B@upkLro

Faculty of Automatic Control and Computers
Year of study: Master, 1st year

Skills

Lorem jpsum dolor sit amet, conssctalur adipiscing alit, Curabitur lorerm lacus, malesuada non valit sit amet, fringilla
semper dui. Aenean efficitur lacus eu dictum mattis. Sed id elementum augue. In imperdiet nulla in eros volutpat mattis,
Ponec tincidunt tallus quis

lbero scelerisque, quis bibendum ligula ornars. Duwis mattis tortor Wt arcu gravida suUscipit,

Agnean tincidunt leo erg

at lea Cras 2t
tortar, volutpat vel
i faucibus. Quisque dignissim

t, & laareer tellus porttitar vel, Morbl saplen nisi, witricles dictum maximus

AUGLE 3C JUSTO ve a dapibus. Proin vel massa nop elit elermenturn ultvices. Pellentesgue tur,

dignissim in, aliguct guis ligwia. Interdum ot malesuada fames ac ante ipsum pril

faucibus Quam, nec luctus ipsum. Duis lacinia commodo diam, id malesuada tel

us hendrert sed. Curabitu
vel erat witrices lzoreet. Vestibulum ante psum primis in faucibus orci luctus et ultrices posusre cubilia g

aiiguam felis

Add recommendation

F Y

] B | F-3 FEES

@@j — |You can edit or delete your recommendation
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5. Administrare aprecieri skill-uri pentru studenti

Tot din profilul studentului, cadrele didactice pot aprecia skill-uri pe care studentul le-a
publicat pe profilul sdu. Pentru a aprecia un anumit skill, este suficient ca utilizatorul sa dea
click pe butonul aferent skill-ului dorit, moment in care contorul cu numarul de apreciere va
fi incrementat. in cazul in care se razgandeste, utilizatorul i$i poate retrage oricand
aprecierea prin repetarea aceleiasSi actiuni.

From the Students / Trainees / My students tabs / subtabs

B

U P B . //:’F— _ MT\\U niversity 3
@nect’. Offars \\.:l_iiitq Trainees sl:-.,_d_e_r:f._/ accorde e ‘) : =+

W Filler
Offer Practice ractice Upload

Tyne document  notebook  certificate signesd ACtinns
statos status status certificate

aria-Luis=a Mot Mot Hat
et =T M1 Semalarship
CHIRITA spplcacle  applieable  applicasle

Clicks on the student nama

UPB

COnnect Offers Trainzes Usars o ;ﬂ g [’ EM

Profile

Maria-Luissa CHIRITA
BEmFe

%, 0749651616
4 & luissachirita@@upbro

& mariachirital908@upb.ro
Faculty of Automatic Contraol and Computers

Year of study: Master, 1st year

. Click on the plus icon to increase the number, or
Skills

click to the thumb up icon to decrease the number

6. Administrare roluri utilizatori

Din cadrul subtabului de cadre didactice prezentat in sectiunea 2, utilizatorii care detin
rolurile de administrator general, administrator de facultate sau decan pot administra
rolurile cadrelor didactice din organizatia pe care o administreaza.

Administratorii generali pot asigna Si revoca pentru toti angajatii din U.P.B. urmatoarele
roluri: administrator general, decan, administrator de facultate, director de departament,
administrator de practica, profesor, rector, director general, director economic, consilier
juridic, control financiar preventiv Si responsabil administrativ de acorduri.

Administratorii de facultate pot asigna Si revoca pentru toti profesorii din cadrul facultatii
pe care o conduc urmatoarele roluri: administrator de facultate, decan, director de
departament Si administrator de practica.


https://connect.upb.ro/

U P B Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
w nn ECt https://connect.upb.ro/

~

Decanii pot asigna Si revoca pentru toti profesorii din cadrul facultatii pe care o conduc
urmatoarele roluri: administrator de facultate, director de departament Si administrator de
practica.

Pentru a administra rolurile unui utilizator, din coloana de Roluri a tabelului de cadre
didactice, se da click pe iconita de Administrare roluri Si se va deschide o modala in care
utilizatorul poate asigna sau revoca rolurile mentionate mai sus.

@Bnnect_ Cffers Trainess C:D (2] e a &

Dartivent E-frgil Pt Rl

Calzhin Gosrman Calculaloane catalingosmaniapi.ro 0725935295 @

Ciprian Dabre Calculatozne cipnandobregiuchus 0729537151 2

Corral Popascu Calculatoan: semelpopsscuiupt.re 0719283475 55

Edit user's roles

@D oepartment dircctar
1Yy Editroles

Faeully stmin
User's roles wene successfully updated o

Internzhip admin

Maan

7. Desemnare supervizori pentru programe de invatamant

Din cadrul aceluiasi subtab al paginii Utilizatori, utilizatorii cu rolurile de decan sau
administrator de facultate au posibilitatea de a desemna supervizori pentru programele de
fnvatamant din cadrul facultatii. Acest lucru se poate realiza prin accesarea profilului
utilizatorilor care detin rolul de administrator de practica. Odat& accesat profilul, in partea
de jos a acestuia, vor putea vedea un tabel cu toate programele de invatamant supervizate
de utilizatorul respectiv.

Prin apasarea butonului Adaugé program de invatdmént supervizat, utilizatorul va putea
asigna programe de fnvatamant noi pentru administratorul de practica. Se va deschide o
modala cu un dropdown din care utilizatorul va putea selecta programul de invatamant
dorit. Dupa confirmare, modala se va inchide Si noul program de Tnvatamant va fi adaugat
in tabel.
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Pentru fiecare program de fnvatamant asignat, utilizatorul il poate elimina din lista de
programe de invatamant asignate administratorului de practica prin apasarea iconitei de
stergere din coloana de actiuni.

Prin asignarea de supervizori de practica pentru programele de invatamant din facultate, se
asigura asignarea automata a supervizorilor pentru stagiile de practica ale studentilor.
Astfel, atunci cand studentul accepta oferta pentru un stagiu de practica, se va asigna in
mod automat supervizorul cu cele mai putine stagii de practica supervizate din lista de
supervizori asignati programului de invatamant la care studentul este inscris. Tn cazul in
care nu exista niciun supervizor asignat pentru programul de invatdmant al studentului, un
alt administrator de practica va trebuie sa se alature in mod voit stagiului de practica al
studentului. Fara un supervizor asignat, studentii nu vor putea genera Si descarca conventia
de practica sau valida caietul Si atestatul de practica.

10
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8. Administrare documente companii

Din cadrul subtabului de companii prezentat in sectiunea 2, utilizatorii care detin rolurile de
administrator general sau administrator de facultate pot administra documentele incarcate
de companiile inregistrate in platforma.

Administratorii generali pot administra documentele companiei indiferent carei facultati
acestea se adreseaza. Administratorii de facultate pot administra doar documentele care se
adreseaza facultatii pe care o administreaza.

Din coloana Documente, pentru fiecare companie se poate accesa lista documentelor
companiei respective. Pentru fiecare document din lista vor fi disponibile urmatoarele
informatii: tipul documentului, facultatea careia se adreseaza, data de incarcare Si, in cazul
protocoalelor de practica, daca compania este considerata de incredere de facultatea careia
documentul se adreseaza.

Utilizatorul poate incirca documente noi apdsand pe butonul Incdrcare document nou.
Dupa apasare, se va deschide o modalda din care utilizatorul poate selecta tipul
documentului Si il poate incarca in format PDF.

Din coloana Actiuni, pentru fiecare document ncarcat, utilizatorul il poate suprascrie prin
fncarcarea unei versiuni mai noi a documentului sau il poate Sterge.

12
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9. Marcare companie ca fiind de incredere

Tn cadrul aceluiasi tabel de administrare a documentelor companiilor, in cazul documentelor
de tip protocol de practica, administratorii de facultate pot marca compania ca fiind de
incredere pentru facultatea careia se adreseaza documentul. Acest lucru poate fi realizat
prin bifarea casutei din coloana Companie de incredere. Odatd facut acest lucru,
propunerile publicate de acea companie pentru studentii acelei facultati nu vor mai
necesita implicit validarea administratorului de facultate, insd vor putea fi invalidate
ulterior daca se constata o incalcare a termenilor si conditiilor platformei. De asemenea,
acest privilegiu poate fi retras oricand prin debifarea aceleiasi casute din tabel.

13


https://connect.upb.ro/

U P B Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
w nn ECt https://connect.upb.ro/

~—

uPB Oifars Trainees 2] 2 2 &+
COnnect,
"\,__ e
My stusients  Stuclents  Professers { Companles
. Srate
Department Adoress E-ma Fhone State Cocurmnents
tomania, Bucharest, Calea
Adabe IT Sartwsane ) _ D742193781
wictoriel M. 56
Endava IT Sxftvare Feormania, Cluj-ha ORTIEBLED -] -
Alemanciru Va
UPB . .
Offers Trainees Users ['P EM
@ nnect, © K2
Now the company
Documents - Adobe can publish internship

offers without

@ validation's need
x

Document Upload May publish documnenis of thils type without the approval of
Faculty that uploadsd the decurment Action
tyne date an administratar
Pracice o I
Facullates de Aulomelica si Caloulaloare 22032023 ] EN |
protocol
'
Practice Facultatea de Electranica, Telecomunicatii si
21032023 20
protocol Tehnadegia Informats

Sedact the type af dacument (in PEF farmat] yau wsat ko usload

Fractice pratacal

—»
[ 2o

|j Uploaded document

Crocurnent was successfully uploaded!

T

10. Desemnare supervizori pentru companii

Din cadrul aceluiasi subtab al paginii Utilizatori, utilizatorii cu rolul de administrator de
facultate au posibilitatea de a desemna supervizori pentru companiile inregistrate in
platforma. Acest lucru se poate realiza prin accesare profilului companiilor. Odata accesat
profilul, in partea de jos a acestuia, vor putea vedea un tabel cu toti supervizorii de practica
asignati companiei respective.

Prin apdasarea butonului Alocd supervizor de practicad, utilizatorul va putea asigna
supervizori noi pentru companie. Se va deschide o modala cu un dropdown din care
utilizatorul va putea selecta supervizorul dorit dintre cei care nu au fost deja alocati
companiei. Dupa confirmare, modala se va inchide Si noul supervizor va fi adaugat in tabel.
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Pentru fiecare supervizor de practica alocat, utilizatorul il poate elimina din lista de
supervizori asignati companiei prin apasarea iconitei de Stergere din coloana de actiuni.

Prin asignarea de supervizori de practica pentru companiile din platforma, se asigura
asignarea automata a supervizorilor pentru stagiile de practica ale studentilor. Astfel, atunci
cand studentul accepta oferta pentru un stagiu de practica in cadrul unei companii, se va
asigna in mod automat supervizorul cu cele mai putine stagii de practica supervizate din
lista de supervizori asignati companiei a carei oferta a fost acceptata de student care
supervizeaza practica in cadrul programul de invatamant al studentului. Tn cazul in care nu
exista niciun supervizor asignat pentru companie, se va asigna unul dintre supervizorii
disponibili pentru programul de invatdmant al studentului. Tn caz cd nu existd, un alt
administrator de practica va trebuie sa se alature in mod voit stagiului de practica al
studentului. Fara un supervizor asignat, studentii nu vor putea genera Si descarca conventia
de practica sau valida caietul si atestatul de practica.
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11. Validare/invalidare companie

Din cadrul aceluiasi tabel de utilizatori, Tn subtabul Companii, utilizatorii cu rolurile
administrator general sau administrator de facultate pot administra statusul companiilor
inregistrare in platforma.

Implicit, dupa finregistrarea in platforma si validarea adresei de e-mail specificata la
inregistrare, companiile sunt considerate valide. Tnsd acestea nu pot publica propuneri
pana cand nu semneaza acordul general de colaborare cu universitatea. in cazul in care
acest document este deja in posesia administratorilor platformei (a fost semnat anterior),
acestia au posibilitatea de a activa compania, permitdndu-i s& publice propuneri pe
platforma fara a mai fi necesara semnarea unui alt acord general. Acest lucru se poate face
prin apasarea iconitei Utilizator cu bifa din coloana Status pentru compania dorita. Odata
confirmata actiunea, compania va deveni activa Si va putea publica propuneri.

Tn cazul in care administratorii constatd nereguli in ceea ce priveste profilul unei companii,
acestia o pot invalida prin apdsarea iconitei Interzis din aceeasi coloana din tabel. Odata
clarificate Si rezolvate neregulile, utilizatorul poate reactiva compania prin apasarea iconitei
Bifé& din aceeasi coloana din tabel.

T
Diploma
U PB Offers Traineas < Users > Reports P o E’ : [* EM
nnect — Students v
L .
—_—
dy students Students Professors | Companies Jf
—
Stats /‘_ha\
Departrment Address E-rnail Phone [ State | Documen
L A
=]
Adobe T Software © 07421986781 >
Remania, Chuj-Ma 3, Strada
Endava T Software N 0372363287 3
Alexandru vaida Voicwod 5
I
e you sane you vant o salicale the company inak e ity il t Are you sure you want to invalidate the company?

12. Editare profil

Din contul lor, cadrele didactice pot accesa propriul profil (din coltul dreapta sus, pictograma
ce seamana cu un om). Aici, utilizatorul poate vizualiza cum vad alte entitati din platforma
cine este, sau chiar edita informatiile. Informatiile ce se pot edita sunt: poza de profil
(optional), adaugarea unei adrese personale de e-mail (toate notificarile sunt trimise
automat atat pe adresa institutionala de e-mail, cat si pe adresa de e-mail alternativa daca
aceasta este specificata), telefon (optional), modificarea departamentului, specificarea unui
domeniu de cercetare, adaugarea unui link catre site-ul web (optional), respectiv o descriere
personald. Tn plus, utilizatorul poate alege sd primeascd sau nu notificari legate de
platforma@ pe adresa de e-mail prin bifarea sau debifarea optiunii Doresc s& primesc
notificari pe adresa de e-mail.
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13. Vizualizare propuneri

Cadrele didactice pot vizualiza diferite tipuri de propuneri din platforma in functie de rolul
pe care acestea il delin. Toate tipurile de propuneri vor fi disponibile pe pagina Propuneri.
Aceasta este impartita in gase subtaburi, dupa cum urmeaza:

in primul subtab, Propunerile mele, profesorii vor putea vedea lista de propuneri pe
care le-au publicat in platforma; acestea pot fi sortate crescator sau descrescator in
functie de data publicarii, filtrare Tn functie de tip, status Si aplicabilitate Si cautate
dupa nume

in cel de-al doilea subtab, Propuneri in parteneriat, profesorii vor putea vedea lista
de propunerilor de licenta si disertatie publicate de companii pentru care au fost
desemnati coordonatori; acestea pot fi sortate crescator sau descrescator in functie
de data publicarii sau numele companiei, filtrare in functie de locatie, tip Si status Si
cautate dupa nume

in cel de-al treilea subtab, Propuneri facultate, decanii vor putea vedea lista tuturor
propunerilor publicate de profesorii din facultatea pe care o conduc; acestea pot fi
sortate crescator sau descrescator in functie de data publicarii sau numele
profesorului, filtrare in functie de tip Si status Si cAutate dupa nume

in cel de-al patrulea subtab, Propuneri departament, profesorii, directorii de
departament Si secretarii de departament vor putea vedea lista tuturor
propunerilor publicate de profesorii din departamentul de care apartin; acestea pot
fi sortate crescator sau descrescator in functie de data publicarii sau numele
profesorului, filtrare in functie de tip Si status Si cautate dupa nume

in cel de-al cincilea subtab, Propuneri program de invatamént, coordonatorii de
programe de fnvatamant vor putea vedea lista tuturor propunerilor publicate de
profesori pentru programul de invatamant pe care il conduc; acestea pot fi sortate
crescator sau descrescator in functie de data publicarii sau numele profesorului,
filtrare In functie de tip Si status Si cautate dupa nume

in ultimul subtab, Propuneri companii, profesorii Si administratorii de facultate vor
putea vedea lista tuturor propunerilor publicate de companii pentru facultatea
acestora care au fost aprobate; in plus, profesorii pot vedea Si propunerile de
licenta si disertatie care inca nu au un coordonator asignat; administratorii de
facultate vor vedea Si propunerile care agteapta aprobarea acestora; acestea pot fi
sortate crescator sau descrescator in functie de data publicarii sau numele
companiei, filtrare in functie de locatie, tip Si status Si cautate dupa nume
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14.Publicare propuneri

Profesorii au posibilitatea de a publica propuneri pe platforma pentru studentii facultatii la
care predau. Pentru a face acest lucru, din pagina Propuneri, se apasa butonul Adauga
propunere, moment in care utilizatorul este redirectionat catre formularul de adaugare
propunere.

in cadrul formularului, utilizatorul va trebui s& completeze inh mod obligatoriu: tipul
propunerii (la alegere dintre Proiect de diploma, Proiect de disertatie Si Stagiu de practica),
numarul de locuri disponibile (implicit este 1), titlul propunerii, descrierea, locatia unde se
va desfasura propunerea, data de inceput, perioada (implicit este 3 luni pentru stagiile de
practica, 6 luni pentru proiectele de licenta Si 12 luni pentru proiectele de disertatie) Si
valabilitatea propunerii. In plus, in cazul in care se doreste publicarea unui stagiu de
practica, specificarea anului de studiu al studentilor eligibili $i a numarului total de ore de
practica este obligatorie. Numarul de ore de practica va fi completat in mod automat dupa
selectarea anului de studiu Si pentru anumite facultati va putea fi modificat.

in afard de campurile obligatorii mai sus mentionate, utilizatorul poate alege programele de
fnvatamant carora se adreseaza propunerea, astfel ncat aceasta sa fie disponibila doar
studentilor de la programele specificate. De asemenea, in cazul in care tipul propunerii nu
este Stagiu de practica, utilizatorul va putea selecta mai multi ani de studiu carora sa se
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adreseze propunerea. In plus, utilizatorul poate specifica o listd de cuvinte cheie dupé care
studentii vor putea cauta propuneri in platforma, facilitdnd procesul de cautare. Optional, se
poate completa Si o descriere scurta a propunerii care va fi vizibila in lista de propuneri
vazute de studenti, fara a fi necesara deschiderea paginii detaliate a propunerii. De
asemenea, se poate specifica o lista de cunostinte necesare pentru a se asigura un nivel de
pregatire al aplicantilor cat mai apropiat de asteptarile angajatorului.
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in cazul secretarilor de departament, acestia au posibilitatea de a publica proiecte de
licentd si disertatie in numele profesorilor din departamentul lor. in acest caz, acestia
vor trebui sa selecteze coordonatorul propunerii din campul dedicat Profesor coordonator.
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Pot exista situatii in care profesorii doresc sa publice o propunere pentru care deja au
gasit studenti. In acest caz, ei pot publica propunerile in modul View only, caz in care
studentii nu vor putea aplica la acestea. Astfel, este datoria profesorilor sa aloce
studentii preselectati prin selectarea si asignarea acestora din lista de propuneri publicate.
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In cazul in care o propunere de licenta sau disertatie are mai multi coordonatori stiintifici,
utilizatorul poate publica propuneri in cotutela, selectand ceilalti profesori coordonatori in

cadrul campului Cadru didactic in cotutela.
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15. Editare propuneri

Propunerile deja publicate in platforma pot fi in continuare editate pana in momentul in
care primul student este alocat acestora. Din acel moment, propunerea nu va mai putea fi
modificatd pentru a nu nedreptati studentii care deja s-au angajat in cadrul acesteia.

Pentru a putea edita o propunere, din pagina Propuneri, subtabul Propunerile mele, in
dreptul propunerii dorite se va apasa butonul Editeaz&. Aceasta actiune va va redirectiona
catre formularul de editare in care toate campurile vor fi precompletate cu datele actuale
ale propunerii. Atunci cand se editeaza o propunere, tipul acesteia nu poate fi schimbat. In
cazul in care propunerea avea aplicanti la momentul editarii, acestia vor fi ingtiintati de
modificarea acesteia printr-o notificare.
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16. Stergere propuneri

Tn mod similar editarii, propunerile pot fi si §terse.Tn cazul In care propunerea are deja
studenti alocati, aceasta nu mai poate fi Stearsd. Singura modalitate de a Sterge
propunerea este de a elimina manual toti studentii alocati. Pentru a Sterge o propunere,
din pagina Propuneri, subtabul Propunerile mele se va apasa butonul Sterge propunere din
dreptul propunerii dorite. Dupa confirmarea operatiunii, propunerea va fi eliminata din lista
de propuneri publicate in platforma.
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17.Nominalizare profesor coordonator pentru proiectele de licenta Si disertatie

Administratorii de facultate pot desemna profesori coordonatori pentru proiectele de
licenta si disertatie publicate de companii. Pentru a putea face acest lucru, din pagina
Propuneri, subtabul Propuneri companii, pentru toate propunerile de tip Proiect de diploma
sau Proiect de disertafie care nu au deja un profesor coordonator, vor putea propune un
coordonator din lista de profesori disponibili. Profesorul ales va fi notificat Si va trebui sa

accepte sau sa respinga coordonarea propunerii.
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18.Coordonare proiecte de licenta si disertatie publicate de companii

Tot din aceeasi interfata, profesorii care au fost numiti profesori coordonatori pentru
proiecte de licenta sau disertatie publicate de companii, fie de catre administratorul de
facultate sau direct de catre companie, aceStia pot accepta sau respinge coordonarea
propunerii respective. Pentru a accepta, se va apasa butonul Acceptd coordonarea
propunerii. Odata acceptat, profesorul va deveni coordonatorul acelui proiect de licenta sau
disertatie Si propunerea se va muta in subtabul Propuneri in parteneriat. In caz contrar, la
apasarea butonului Respinge coordonarea propunerii, aceasta va ramane in continuare in
cautarea unui profesor coordonator. Profesorii pot, de asemenea, sa se alature in mod
proactiv ca $i coordonator pentru propunerile de licenta Si disertatie publicate de companii,
chiar daca nu au fost numiti in prealabil de acestea sau de catre administratorul pe facultate.
Pot face acest lucru prin bifarea casutei Devino profesor coordonator.
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19. Alocare studenti la proiecte de licenta si disertatie

Directorii de departament pot inrola studenti din departamentul lor la proiecte de licenta
si disertatie publicate de profesori din acelasi departament. Pentru a face acest lucru, din
pagina Propuneri, subtabul Propuneri departament, utilizatorul poate selecta pentru
propunerile de tip Proiect de diploméa Si Proiect de disertatie un student din lista celor
nealocati la proiecte. Dupa selectare, acesta va fi asignat automat acelei propuneri.
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20.Invalidare propuneri din facultate

Directorii de departament Si coordonatorii de programe de invatamant pot alege sa
invalideze propunerile profesorilor in cazul in care acestea nu adera standardelor
platformei sau nu sunt menite directiei respective de fnvatamant.

in cazul directorilor de departament, acestia vor putea invalida propunerile publicate de
profesorii din departamentul pe care il conduc dand click pe butonul din dreapta propunerii
din subtabul Propuneri departament al paginii Propuneri.

in cazul coordonatorilor de programe de fnvatamant, procesul este acelasi, singura
diferenta fiind aceea ca propunerilor vor putea fi invalidate din subtabul Propuneri program
de invatamant din cadrul aceleiasi pagini.

Odata invalidate, propunerile nu vor mai fi vizibile de catre studenti si vor fi marcate cu
rosu in lista de propuneri a celor care le-au publicat. Dupa rezolvarea inconsistentelor,
aceiasi utilizatori le vor putea revalida, caz in care vor redeveni vizibile studentilor.
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21.Validare stagii de practica publicate de companii

Pentru companiile care nu sunt considerate de incredere, administratorii de facultate sunt
responsabili cu validarea stagiilor de practica publicate de acestea. Acest lucru poate fi
realizat din subtabul Propuneri companii al paginii Propuneri, unde, pentru fiecare
propunere publicatd de o companie care nu este de incredere, utilizatorul va avea doua
butoane: Aprobare propunere, care va marca propunerea ca fiind finalizata si o va face
vizibila studentilor din facultate, Si Respingere propunere, care va trimite propunerea fnapoi
catre companie alaturi de o justificare.
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22. Acceptare/respingere studenti la propuneri

Cadrele didactice pot vedea lista de aplicanti la propunerile publicate in platforma din
pagina Aplicanti. Aici, vor regasi un tabel cu toti aplicantii la propunerile postate. Pentru a
putea accepta sau respinge un aplicant, utilizatorul poate apasa una dintre cele doua iconite
disponibile in coloana Acfiuni din dreptul aplicantului vizat. Pentru acceptarea aplicarii
studentului se va apasa iconita Bif&, iar pentru respingere, iconita Interzis. Tn ambele cazuri,
studentul va fi notificat de actiunea luata de angajator.

n cazul acceptarii, studentul va trebui sd accepte si el la randul lui oferta profesorului.
Dupa ce ambele parti au acceptat, studentul va disparea din tabelul din pagina Aplicanti Si
va fi disponibil in subtabul Studentii mei al paginii Studenti in cazul profesorilor sau
Utilizatori in cazul directorilor de departament Si administratorilor de facultate. in cazul
respingerii, studentul va disparea din lista de aplicanti a profesorului Si nu va putea reaplica
la aceeasi propunere.

in cazul proiectelor de licenta sau disertatie publicate de companii, acceptarea aplicarii
studentilor se realizeaza in doi pasi. Tn prima instanta, profesorul coordonator va fi notificat
in legdturd cu aplicarea studentului la propunere. In acest moment, doar profesorul
coordonator va putea vedea aplicantul. Acesta poate decide sa il accepte sau sa il
respingd, asa cum este descris mai sus. in cazul acceptérii, compania va fi notificata despre
noul aplicant Si va trebui Si ea sa il aprobe sau sa il respinga. in cazul respingerii, compania
nu va mai fi notificata despre aplicantul care a fost deja respins de catre profesorul
coordonator i studentul va fi instiintat de refuzul coordonatorului.
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23. Acceptare directa studenti la proiecte de licenta si disertatie

In cazul in care un profesor coordonator a discutat in prealabil cu un student pentru o
anumita tema de licenta sau disertatie, acesta il poate accepta direct dupa ce aplica.
Aceasta este o scurtatura prin intermediul careia studentul nu mai trebuie sa accepte si el
la randul lui oferta, ci va fi alocat direct acelui proiect dupa acceptarea profesorului.

Pentru a efectua aceasta actiune, din pagina Aplicanti, pentru studentul dorit, din coloana
Actiuni, utilizatorul va apasa pe iconita cu doua bife. Dupa confirmare, studentul va fi
acceptat direct la propunere si va putea fi vazut in subtabul Studentii mei din pagina Studenti
sau Ultilizatori, dupa caz.

lc‘l./Pannect Offers @ n59 Students 'o =F. : = o
"“H-..______.- =] —
W Filter

c " Sludy Study 2
E-mail WP Ernplayer m Aetiong
ear . . LR

Maria-Luissa Mastar
G+ Developer maria.chirita L S0BGIpbro 24 degres

CHIRITA,
project
lb ACCDDt a Dp| icant " Are you sune you wanl 1o accepl the student Maria-Luissa CHIRITA Lo
participate in this offer?
The applicant has been successfully
accepted
) ‘
_%Bnm?(.t e Trainees ( |--> (-] gl 2+

24. Stergere studenti alocati la propuneri

Dupa acceptare unui student la o propunere, profesorii pot decide sa elimine studentul
respectiv, fie pentru a putea Sterge propunerea in cazul in care nu mai este de actualitate,
fie din cauza unor divergente in colaborarea cu studentul. Pentru a face acest lucru, din
cadru subtabului Studentii mei descris in sectiunea anterioara, din coloana Acfiuni se poate
selecta optiunea Eliminare aplicant. Aceasta actiune va deschide o modala de confirmare.
Dupa confirmare, studentul va disparea din lista de studenti a profesorului si va fi notificat.
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25.Supervizare practica studenti

In cazul in care nu existd supervizori desemnati pentru programul de invatamant al
studentilor practicanti, algoritmul de alocare automata a supervizorului nu va desemna un
supervizor de la alt program de invatamant. in acest caz, raméane la latitudinea
administratorilor de practica sa supervizeze practica studentilor de la alte programe de
fnvatamant decat cele pentru care au fost asignati de catre administratorul de facultate.

Pentru a face acest lucru, in pagina Studenti practica, utilizatorii cu rolul de administrator de
practica vor avea acces la lista tuturor studentilor din facultate care efectueaza stagii de
practica. Pentru fiecare student, in cadrul coloanei Supervizor vor vedea numele
supervizorului in cazul in care acesta exista. In caz contrar, utilizatorul va vedea o casuta
numita Supervizeaza practica. Daca aceasta este nebifata inseamna ca studentul inca nu
are un supervizor asignat, altfel inseamna ca utilizatorul deja supervizeaza practica
studentului respectiv. Utilizatorul se poate alatura sau retrage de la stagiul de practica al
studentului in calitate de supervizor prin bifarea sau debifarea casutei mai sus mentionate.

Odata devenit supervizor, utilizatorul va avea acces la toate documentele de practica ale
studentului. Din coloana Actiuni, va putea descarca $i valida conventia, caietul Si atestatul
de practica pentru student.
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26.Adaugare practica in laborator

Tn cazul in care numarul de ore de practicd efectuate de cétre student nu este suficient
pentru a acoperi practica obligatorie impusa de facultate, supervizorul va putea adauga ore
de practica in laboratoarele universitatii pentru student. Acest lucru se poate realiza din
coloana Actiuni selectand optiunea Adaugé practica in laborator. Utilizatorul va trebui apoi
sa specifice laboratorul in cadrul caruia studentul iSi completeaza practica Si sa confirme.
Dupa confirmare, laboratorul de practica va putea fi vizualizat in coloana Laborator practica.
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27.Aprobare caiet de practica

Dupa ce studentul completeaza caietul de practica, inainte de a fi validat de catre
supervizorul de practica asignat, acesta necesita aprobarea tutorelui stagiului de practica.
Profesorii care coordoneaza stagii de practica pentru studenti pot accesa lista stagiarilor din
subtabul Studentii mei ai paginii Studenti sau Utilizatori, dupa caz. Pentru fiecare student,
vor putea vedea statusul caietului de practica in coloana Statut caiet de practicd. In aceasta
coloana, pentru fiecare student din tabel pot fi intalnite urmatoarele valori:

e Nu se aplica, in cazul altor tipuri de propunere decat Stagiu de practica;

e Negenerat, in cazul in care studentul inca nu a inceput sa completeze caietul de
practica;

e Incomplet, in cazul in care studentul a inceput sa il completeze dar nu I-a
finalizat;

o Necesitda aprobarea tutorelui, in cazul in care studentul a finalizat caietul si
tutorele inca nu I-a aprobat;

e Necesita validarea administratorului de practica, in cazul in care tutorele a aprobat
documentul si supervizorul inca nu I-a validat;

e Finalizat, in cazul in care si administratorul de practica a aprobat.

Pentru studentii al caror statut pentru caietul de practica este Necesita aprobarea tutorelui,
utilizatorul va putea selecta din coloana Actiuni optiunea Aprobé caietul de practica. Dupa
confirmare, statutul se va schimba in Necesita validarea administratorului de practica si
acesta din urma va fi notificat.
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28.Completare atestat de practica

Profesorii care coordoneaza stagii de practica pentru studentii din facultatea lor sunt
responsabili cu completarea atestatului de practica al acestora. Acestia pot accesa lista
stagiarilor din subtabul Studentii mei ai paginii Studenti sau Utilizatori, dupa caz. Pentru
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fiecare student, vor putea vedea statusul atestatului de practica in coloana Statut atestat de
practicd. In aceastd coloand, pentru fiecare student din tabel pot fi intalnite urmatoarele
valori:

e Nu se aplica, in cazul altor tipuri de propunere decat Stagiu de practica;

e Negenerat, in cazul in care tutorele inca nu a inceput sa completeze atestatul de
practica;

e Incomplet, in cazul in care tutorele a inceput sa il completeze dar nu I-a finalizat;

e Necesita validarea administratorului de practica, in cazul in care tutorele a finalizat
documentul si supervizorul inca nu l-a validat;

e Finalizat, in cazul in care si administratorul de practica a aprobat.

Pentru studentii al caror statut pentru atestatul de practica este Negenerat, utilizatorul va
putea selecta din coloana Actiuni optiunea Completeazéa atestatul de practica. Acesta va fi
redirectionat catre formularul de completare a atestatului de practica in care va trebui sa
completeze urmatoarele campuri: numarul de ore de practica zilnice, calificativele
studentului si eventuale observatii. In partea de jos a formularului existd de asemenea o
casuta pe care utilizatorul o va bifa atunci cand a finalizat de completat documentul. in cazul
bifarii casutei, dupa confirmare, statutul se va schimba in Necesitd validarea
administratorului de practicd si acesta din urma va fi notificat. Altfel, statutul se va in
Incomplet si tutorele va putea reveni ulterior asupra documentului.
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Total number of practical hours:

360

Total number of practical hours per day:

8
Respecting the disciplinary norms and organzing of work and work schedule
Fulfilling the work assignments established by the tutor 5
The ability of applying in practice the theoretical knowledge
The way of interaction with the other members of the team

Other observations:

The practice certificate is complete and ready to be signed.

Are you sure you want to save the changes?

29.Validare documente de practica

Dupa ce studentul Si tutorele au completat Si aprobat conventia, caietul Si atestatul de
practicd, este responsabilitatea supervizorului sa verifice Si sa aprobe sau sa respinga
aceste documente pentru studentii pe care 1i supervizeaza. Aceste operatiuni pot fi
efectuate din pagina Studenti practica. Pentru fiecare student supervizat, din coloana
Actiuni, utilizatorul va putea descarca Si valida documentele de practicd selectand
urmatoarele optiuni:

® Descarcd conventia de practicd - pentru descarcarea conventiei de practica
completata automat cu datele din platforma
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e \Valideazad conventia de practicd - pentru finalizarea conventiei de practica a
studentului; studentul va fi notificat

e Descarcd caietul de practicd - pentru descarcarea caietului de practica completat de
student si aprobat de tutore

® Aprobda caietul de practicd - pentru aprobarea caietului de practica; va schimba
statusul Tn Finalizat; studentul va fi notificat

® Respinge caietul de practica - pentru respingerea caietului de practicd; va schimba
statusul Tn Incomplet; studentul va fi notificat

® Descarcd atestatul de practicd - pentru descarcarea atestatului de practica
completat de tutore

e Aprobda atestatul de practica - pentru aprobarea atestatului de practica; va schimba
statusul in Finalizat; studentul va fi notificat

® Respinge atestatul de practicd - pentru respingerea atestatului de practica; va
schimba statusul in Incomplet; tutorele va fi notificat
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30. Vizualizare Si descarcare rapoarte

Utilizatorii care detin rolurile de decan, director de departament sau coordonator de
program de invatamant pot vizualiza $i descarca rapoarte despre numarul de proiecte de
licenta si disertatie publicate de profesori, numarul de pozitii alocate, numarul de

studenti fara proiecte alocate Si proiectele alocate fiecarui student.

Pentru decani, aceste rapoarte vizeaza toti studentii Si profesorii din facultatea pe care o
conduc. Pentru directorii de departament, rapoartele se limiteaza la nivel de departament,
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iar pentru coordonatorii de program de invatamant, la nivel de program de invatamant.

Pentru vizualizarea rapoartelor, cele trei tipuri de utilizatori pot accesa pagina Rapoarte. Aici

vor regasi trei subtaburi continand rapoarte diferite:
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e in primul subtab, Raport profesori, utilizatorul poate vedea pentru fiecare profesor,
numarul total de pozitii oferite pentru proiecte de licenta si disertatie atat in calitate
de coordonator, cat Si in cotutela cu alti coordonatori $i numarul de pozitii care au
fost deja alocate studentilor

e in cel de-al doilea subtab, Raport studenti nealocati, utilizatorul poate vedea lista
studentilor care nu au fost inca alocati la un proiect de licenta sau disertatie, dupa
caz $i numarul de aplicari al acestora

e in cel de-al treilea subtab, Raport proiecte alocate, utilizatorul poate vedea lista de
perechi student-proiect de licenta sau disertatie alocat

Toate aceste rapoarte pot fi filtrate in functie de ciclul de invatamant si programul de
fnvatamant. De asemenea, rapoartele sunt disponibile Si pentru descarcare in format CSV.
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Va multumim pentru parcurgerea materialului legat de utilizarea platformei UPB Connect.

Pentru orice neldmuriri suplimentare, va rugdm sa consultati si materialul “Intrebari
frecvente”, respectiv sa postati orice intrebare sau nelamurire folosind sistemul de Ticketing
pus la dispozitie pentru platforma (la care va vor raspunde specialistii ce au participat la
dezvoltarea platformei), ambele aflate in partea de jos a paginii UPB Connect:

PUBLIC

Va multumim!

Echipa UPB Connect
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