PRECIZĂRI SUPLIMENTARE PENTRU CHELTUIREA FONDURILOR DESTINATE STUDENŢILOR DOCTORANZI DIN GRANTUL DOCTORAL 

Doctoranzii aflați în stagiu, înmatriculați pe locurile la buget pot deconta din grantul doctoral anual două tipuri de cheltuieli: cheltuieli de deplasare și cheltuieli materiale. Mai jos este detaliat modul în care pot fi cheltuite aceste fonduri:


I.  CHELTUIELI DE DEPLASARE

VĂ RUGĂM SĂ RESPECTAȚI ÎNTOCMAI URMĂTOARELE PRECIZĂRI, PENTRU A PUTEA DECONTA DIFERITELE TIPURI DE CHELTUIELI DE DEPLASARE DIN GRANTUL DOCTORAL!

A. PENTRU CHELTUIELI DE PLATĂ A TAXELOR DE PUBLICARE A ARTICOLELOR ÎN REVISTE ȘTIINȚIFICE SAU A TAXELOR DE PARTICIPARE LA CONFERINȚE ȘTIINȚIFICE, FĂRĂ DEPLASAREA DOCTORANDULUI

Acesta este cazul în care se dorește doar plata taxei de participare la conferință/ a taxei de publicare a unui articol într-o revistă științifică și nu se realizează deplasarea doctorandului la conferință, de exemplu, atunci când conferința are loc în București sau doctorandul participă online):

Se vor parcurge următorii pași: 

1. Doctorandul trimite lucrarea la conferință/ revistă, aceasta este evaluată, primește Scrisoarea de accept a lucrării in extenso (ATENȚIE! Acceptul nu al rezumatului, ci al lucrării integrale - full-paper);
2. Doctorandul începe procedura de decontare a taxei de participare la conferință/ publicare a articolului în revistă: pregătește și listează, conform Metodologiei, următoarele documente: 
· Scrisoarea de accept a lucrării;
· Articolul in extenso (listat față-verso);
· Captură de ecran de pe website-ul conferinței cu taxele de participare, unde evidențiază clar cuantumul taxei pe care dorește să o deconteze.
· Completează Nota de delegare din Metodologie (Anexa 1);
· ATENȚIE! Se recomandă ca Plata taxelor de participare la conferințe/ publicare în reviste științifice să respecte condițiile programului PubArt desfășurat în cadrul POLITEHNICA (https://upb.ro/pubart-program-pentru-sustinerea-publicarii-articolelor-si-comunicarilor-stiintifice-2/). Vă rugăm să consultați limitele și condițiile de decontare a taxelor de participare. 
·  ATENȚIE! Decontul se realizează numai în RON. Pentru taxele în EURO, USD sau altă monedă, doctorandul va solicita în Nota de delegare o sumă echivalentă în lei mai mare cu 100-200 de lei decât echivalentul taxei la cursul BNR. Vă rugăm să solicitați o sumă acoperitoare în lei, pentru că această sumă nu mai poate fi modificată ulterior și dacă vor interveni comisioane bancare sau alte cheltuieli suplimentare, acestea nu vor putea fi decontate. Se va deconta (în lei) în limita sumei pe care ați solicitat-o inițial.

3. Doctorandul semnează Nota de delegare și obține semnătura olografă a Profesorului coordonator de doctorat, apoi depune Nota de delegare, împreună cu toate documentele menționate anterior, la Secretariatul Școlii Doctorale, pentru obținerea semnăturii olografe a Directorului SD AIMA (Prof. Dr. Dana Corina DESELNICU). 

4. După ce Nota de delegare va fi semnată, Secretariatul SD AIMA va transmite Nota de delegare semnată și documentele aferente Administratorului șef FAIMA (Dl. Alexandru IONESCU), urmând ca acesta să introducă solicitarea în sistemul informatic al POLITEHNICA și să obțină toate aprobările necesare. ATENȚIE! DOCTORANDUL ESTE OBLIGAT SĂ AȘTEPTE INFORMAREA DIN PARTEA REPREZENTANȚILOR POLITEHNICA ASUPRA APROBĂRII PROPUNERII SALE DE DECONTARE ȘI SEMNAREA INTEGRALĂ A DOCUMENTELOR. ÎN ACEASTĂ PERIOADĂ, CARE POATE DURA CÂTEVA  ZILE LUCRĂTOARE, DOCTORANDUL NU VA CERE FACTURĂ ORGANIZATORILOR ȘI NU VA FACE PLATA TAXEI. ÎN CAZ CONTRAR, ACEASTA NU SE VA PUTEA DECONTA!
5. După aprobarea cheltuielii (în cazul acesta, plata taxei) de către POLITEHNICA, doctorandul solicită emiterea facturii și poate plăti taxa de participare, urmând să i se ramburseze ulterior de către POLITEHNICA, prin decont, suma respectivă. Pentru aceasta: 
6. Doctorandul solicită organizatorilor emiterea facturii pentru taxa de participare/ publicare. ATENȚIE! Se scrie organizatorilor un email cu indicații privind emiterea facturii, după cum urmează: 
· Pe factură trebuie să se regăsească la Beneficiar: Universitatea Națională de Știință și Tehnologie POLITEHNICA București, Splaiul Independenţei nr. 313, sector 6, Bucureşti, ROMANIA, CUI 48467613, IBAN-ul RO17TREZ23F650601200109X, TREZORERIA BUCURESTI. Dacă se solicită: Persoana de contact - Adina NICA - Sef Serv. Contabilitate - Cercetare – contabilitate@upb.ro). De asemenea, pe factură trebuie să se menționeze și: Plată taxă participare/ pentru ...numele doctorandului sau titlul articolului.
· Această factură trebuie încărcată de către organizatorul conferinței/ revista în sistemul informatic e-factura și va fi disponibilă la Biroul Achiziții al POLITEHNICA. Nu se decontează decât facturi emise electronic prin sistemul e-factura. Vă rugăm să vă asigurați că organizatorii emit facturi în acest fel. 
· Dacă furnizorul este din afara țării, atunci factura trebuie să conțină denumirea Universității și codul VAT RO48882865.
· Factura va avea data de emitere ulterioară aprobării cheltuielii în POLITEHNICA, așa cum am arătat mai sus. 
· Este obligatoriu să respectați aceste indicații, altfel nu veți putea deconta taxa de participare/ publicare. 
7. Doctorandul face plata taxei de participare/ publicare. Vă rugăm să țineți cont de următoarele:
· Plata taxei se poate face doar după aprobarea cheltuielii în POLITEHNICA, așa cum se arată mai sus;
· Soluția cea mai rapidă este ca plata taxei să se realizeze de către doctorand DIN CONTUL SĂU PERSONAL, cerând apoi prin decont rambursarea sumei de către POLITEHNICA (care va dura câteva zile lucrătoare). Se poate și ca doctorandul să solicite direct plata taxei de către POLITEHNICA, însă va dura mult mai mult în acest mod. 
· Doctorandul trebuie să plătească din contul său, nu din contul altcuiva, deoarece el este beneficiarul grantului și lui îi va fi rambursată suma. 
8. Pentru decont, doctorandul trimite Administratorului șef FAIMA (Dl. Adrian Ionescu, email: alex.jonson@gmail.com, tel. 0744.346.140):
- dovada plății taxei: extras de cont cu evidențierea plății taxei;
- codul IBAN al contului personal din care a făcut plata și în care dorește să îi fie rambursată suma plătită;
- copie a CI (este nevoie de CNP).
- dacă Administratorul șef nu se poate ocupa de decont, atunci doctorandul va fi informat și va fi necesar să meargă la Biroul Deconturi (Rectorat POLITEHNICA, parter), conform programului Biroului (în general dimineața), cu documentele menționate mai sus și cu altele care pot fi necesare, pentru realizarea decontului. 
9. Suma îi este rambursată în cont doctorandului. 



B. PENTRU CHELTUIELI DE DEPLASARE A DOCTORANDULUI LA CONFERINȚE, ȘCOLI DE VARĂ, STAGII DE CERCETARE ETC., ÎN STRĂINĂTATE SAU ÎN ȚARĂ, CU DEPLASAREA DOCTORANDULUI

Formalitățile pentru cheltuielile de deplasare decontate din granturile doctorale se încep cu cel puțin 3 săptămâni înaintea deplasării, pentru a exista suficient timp pentru parcurgerea tuturor etapelor necesare. Se parcurg următorii pași: 

1. Dacă este vorba despre participarea la o conferință științifică, doctorandul trimite lucrarea, aceasta este evaluată, primește Scrisoarea de accept a lucrării in extenso (ATENȚIE! Acceptul nu al rezumatului, ci al lucrării integrale - full-paper). Dacă este vorba despre participarea la o școală de vară sau alt eveniment necesar studiilor doctorale și aprobat de Conducătorul de doctorat, este necesară obținerea Scrisorii de invitație pentru participare;
2. Doctorandul începe procedura de decontare a cheltuielilor de deplasare: pregătește și listează, conform Metodologiei, următoarele documente: 
· Scrisoarea de accept a lucrării/ Scrisoarea de invitație;
· Articolul in extenso listat față-verso;
· Nota de delegare;
· Captură de ecran de pe website-ul conferinței cu taxele de participare, unde evidențiază clar cuantumul taxei pe care dorește să o deconteze. 

3. Doctorandul completează Nota de delegare din Metodologie (Anexa 1);

3.1. În Nota de delegare se va trece o perioadă acoperitoare pentru deplasare, de când doctorandul părăsește țara, până când intră în țară – atenție la zborurile de noapte!). Această perioadă trebuie să coincidă cu perioada solicitată ulterior în platforma de deplasări a POLITEHNICII, platforma travel, conform indicațiilor de mai jos);
3.2. Pentru cheltuielile de taxă de participare: Captură de ecran de pe website-ul conferinței cu taxele de participare, unde evidențiază clar cuantumul taxei pe care dorește să o deconteze. ATENȚIE! Se recomandă ca plata taxelor de participare la conferințe/ publicare în reviste științifice să respecte condițiile programului PubArt desfășurat în cadrul POLITEHNICA (https://upb.ro/pubart-program-pentru-sustinerea-publicarii-articolelor-si-comunicarilor-stiintifice-2/). Vă rugăm să consultați limitele și condițiile de decontare a taxelor de participare. 
· ATENȚIE! Decontul se realizează numai în RON. Pentru taxele în EURO, USD sau altă monedă, doctorandul va solicita în Nota de delegare o sumă echivalentă în lei mai mare cu 100-200 de lei decât echivalentul taxei la cursul BNR. Vă rugăm să solicitați o sumă acoperitoare în lei, pentru că această sumă nu mai poate fi modificată ulterior și dacă vor interveni comisioane bancare sau alte cheltuieli suplimentare, acestea nu vor putea fi decontate. Se va deconta în limita sumei pe care ați solicitat-o inițial.

3.3. Pentru cheltuieli de transport internațional: Ca regulă, se va aproba modalitatea de deplasare cea mai eficientă cost/ beneficiu. Se va aproba deplasarea cu auto personal doar dacă nu există mijloace de transport în comun sau acest mod de deplasare este cel mai eficient. 
· Dacă deplasarea se realizează cu avionul: doctorandul trebuie să cunoască itinerariul de zbor exact și prețul acestuia, pentru a solicita în Notă o sumă acoperitoare. Vă rugăm să solicitați o sumă cu cel puțin 500 lei mai mare decât prețul biletului pe care îl găsiți pe site-urile de profil, deoarece biletul de avion va fi cumpărat ulterior de către Biroul Achiziții POLITEHNICA prin acordurile cadru care există și se poate ca prețul final să difere. Asigurați-vă că suma pe care o solicitați acoperă eventualele creșteri ale prețului biletului de avion. Atenție! Biletul de avion nu se cumpără personal de către doctorand, ci numai de către Biroul Achiziții al POLITEHNICA! 
· Dacă deplasarea se realizează cu trenul/ autobuzul: Doctorandul își poate achiziționa personal biletul de tren/ autobuz și trebuie să îl păstreze în original pentru decont. Solicitați suma corespunzătoare, acoperitoare, în Nota de delegare. 
· Dacă deplasarea se realizează cu autoturism personal: Doctorandul solicită o sumă acoperitoare pentru traseul respectiv (mai mare, pentru că nu poate fi suplimentată ulterior), calculată ținând cont de nr. de km, prețul litrului de benzină/motorină și un consum mediu de 7,5 l/100 km. Ca document de decont, doctorandul va trebui să prezinte bon de benzină acoperitor pentru tot traseul ales, din data plecării sau obținut cu o zi înainte. 

3.4. Pentru cheltuielile de transport intern: în străinătate, puteți solicita doar decontarea biletului de autobuz sau tren de la aeroport/ gară la unitatea de cazare și retur). Solicitați în Notă o sumă acoperitoare în lei. 

3.5. Pentru cheltuielile de cazare: veți cere unității de cazare să vă emită factură (beneficiar fiind POLITEHNICA, deci se trece pe factura denumirea universității și codul VAT pentru facturi externe - VAT RO48882865) și chitanță (dovada plății) și veți deconta această factură. Solicitați în Nota de delegare o sumă acoperitoare pentru aceasta. ATENȚIE! Tarifele și condițiile de cazare nu trebuie să depășească baremul din HG 518/1995 pentru deplasări externe și prevederile din HG 714/2018 pentru deplasări interne, în țară.

3.6. Pentru cheltuielile de asigurare medicală: se decontează doar pentru țările Non-EU (deci care nu fac parte din Uniunea Europeană). 

3.7. Pentru Alte cheltuieli: de exemplu, cheltuieli de viză - solicitați o sumă acoperitoare. 
3.8. Nu aveți dreptul la cheltuieli de diurnă, deoarece nu sunteți angajați POLITEHNICA. 

4. Doctorandul semnează Nota de delegare și obține semnătura olografă a Profesorului coordonator de doctorat, apoi depune Nota de delegare, împreună cu toate documentele menționate anterior, la Secretariatul Școlii Doctorale, pentru obținerea semnăturii olografe a Directorului SD AIMA (Prof. Dr. Dana Corina DESELNICU).

5. Dacă Nota de delegare va fi semnată, Secretariatul SD AIMA o va scana și o va trimite doctorandului pentru încărcarea acesteia în platforma https://travel.upb.ro. 

6. Conform Metodologiei, doctorandul realizează solicitarea de aprobare a deplasării și pe platforma https://travel.upb.ro. Pentru aceasta:  

· Doctorandul se conectează în platformă cu credențialele aferente contului său instituțional POLITEHNICA (adresa de email instituțională și parola aferentă);
· Bifează pe platformă Cerere nouă – Cerere de deplasare externă/ internă, și completează în continuare toate detaliile necesare;
· Alegeți corespunzător încadrarea dvs. în platformă. Dacă alegeți corect, platforma ar trebui să vă identifice automat. La Informații personale, Doctorandul va alege Student – Doctorat - Anul de studiu (anul înmatriculării) – Specializarea (Inginerie industrială/ Inginerie și management, după caz);
· La Informații cerere de deplasare: Completați cu atenție Scopul deplasării, apoi oferiți detalii cu privire la Conferință / Vizită la instituție / Întâlnire de Proiect / Altele în câmpul dedicat din dreapta. Dacă nu se găsesc deja informații, vă rugăm să adăugați toate informațiile necesare. De exemplu, dacă nu ați găsit conferința în platformă, va trebui să completați informațiile necesare;
· Data de început și Data de încheiere: se introduc date acoperitoare, care vor apărea pe Dispoziția de deplasare. Data de început este data/ora când doctorandul părăsește orașul/ țara, iar data de încheiere este data/ora când doctorandul revine în oraș/ țară. Vă este permisă plecarea cu o zi înainte de evenimentul la care participați și întoarcerea a doua zi după încheierea evenimentului. ATENȚIE! Dacă biletul de avion presupune plecarea/ sosirea în timpul nopții din/în țară, puneți datele corespunzător, incluzând ziua de dinainte sau ziua ulterioară, ca să fie astfel acoperită corespunzător perioada deplasării. Nu vă este permis să plecați înainte de data înscrisă în Dispoziția de deplasare sau să reveniți după data înscrisă în această Dispoziție, deci puneți cu atenție date acoperitoare. Nu este o problemă dacă perioada înscrisă pe Dispoziție este mai mare, ea nu trebuie să fie mai mică. Altfel, nu se vor putea deconta cheltuielile. 
· La Metoda de călătorie: va trebui să selectați și să motivați alegerea. Achiziția biletului de avion se face în mod obligatoriu prin Direcția Achiziții a POLITEHNICA.
· La Dovada de participare se va încărca un document .pdf care să ateste dovada mobilității. Acesta poate fi: scrisoarea de acceptare a unui articol la o conferință în care se menționează datele de participare și localitatea, o scrisoare de invitație, orice alt document care să probeze participarea la un tip de mobilitate. Acest document va fi vizualizat de către toți cei care vor semna ulterior cererea doctorandului.
· La Tipul finanțării: se va alege obligatoriu Fonduri granturi doctoranzi. Pentru deplasările externe se poate solicita avans pentru deplasare, care va fi livrat în contul doctorandului. Pentru fiecare categorie de cheltuială în parte se va alege sursa de finanțare. Se poate ca deplasarea să nu necesite toate categoriile de cheltuieli; în acest caz, se alege Nu este cazul.
· La secțiunea Notă de fundamentare: se estimează costurile aferente deplasării, exact ca în Nota de delegare semnată fizic anterior(!): 
· Taxa de participare se estimează conform evenimentului, cum s-a indicat mai sus;
· Transportul se poate estima în conformitate cu ofertele de bilete de avion / tren identificate, respectiv, transport cu autoturismul personal. Estimați costurile de transport și de cazare așa cum se specifică mai sus, punând mereu o sumă mai mare. La final, se va deconta doar cât ați cheltuit, pe baza facturilor și dovezilor, însă dacă cheltuiala va depăși suma solicitată inițial, această sumă inițială nu se va putea suplimenta și nu veți putea deconta toată suma cheltuită. 
· Pentru deplasările cu avionul vi se cere să completați Configurația zborului. Oferiți cât mai multe detalii, numărul cursei, compania, ora și data decolării, atât la plecare, cât și la sosire. Se recomandă să oferiți 2 variante. Veți fi contactați de Biroul Achiziții POLITEHNICA atunci când se va cumpăra biletul, pentru confirmare.
· ATENȚIE! Sumele solicitate, introduse în platformă, trebuie să coincidă perfect cu sumele solicitate prin Nota de delegare!
· La secțiunea „Dovada fonduri granturi doctoranzi”: doctorandul încarcă un singur document pdf., în care se vor găsi unite Scrisoarea de acceptare (sau Invitația), Nota de delegare semnată și scanată și Articolul in extenso.
· La final, la alegerea semnatarilor, Directorul de departament este în cazul doctoranzilor, Directorul Școlii Doctorale (Prof. Dr. Dana Corina DESELNICU). Directorul CSUD / IOSUD POLITEHNICA este Prof. Dr. Ing. Horia IOVU. Restul semnatarilor (Conducător doctorat, Contabilitate, Resurse umane, Prorector), sunt aleși automat de către platformă. 
· După finalizare, în contul doctorandului se va găsi Cererea de deplasare internă / externă la categoria respectivă. Acolo doctorandul poate vizualiza stadiul aprobării acesteia. După semnare de către toate persoanele implicate, doctorandul va putea descărca Dispoziția de deplasare finală. 

7. ATENȚIE! DOCTORANDUL ESTE OBLIGAT SĂ AȘTEPTE SEMNAREA FINALĂ A DISPOZIȚIEI DE DEPLASARE ÎN PLATFORMA travel.upb.ro! ÎN ACEASTĂ PERIOADĂ, CARE POATE DURA 1-3 ZILE, DOCTORANDUL NU VA CERE FACTURĂ ORGANIZATORILOR ȘI NU VA FACE PLATA TAXEI DE PARTICIPARE. ÎN CAZ CONTRAR, ACEASTA NU SE VA PUTEA DECONTA! 
8. După aprobarea cheltuielilor (adică semnarea Dispoziției de deplasare finalizate în platforma travel.upb.ro), doctorandul solicită emiterea facturii și poate plăti taxa de participare, urmând să i se ramburseze ulterior de către POLITEHNICA, prin decont, suma respectivă. Pentru aceasta: 
9. Doctorandul solicită organizatorilor emiterea facturii pentru taxa de participare/ publicare. ATENȚIE! Se scrie organizatorilor un email cu indicații privind emiterea facturii, după cum urmează: 
· Pe factură trebuie să se regăsească la Beneficiar: Universitatea Națională de Știință și Tehnologie POLITEHNICA București, Splaiul Independenţei nr. 313, sector 6, Bucureşti, ROMANIA, CUI 48467613, IBAN-ul RO17TREZ23F650601200109X, TREZORERIA BUCURESTI. Dacă se solicită: Persoana de contact - Adina NICA - Sef Serv. Contabilitate - Cercetare – contabilitate@upb.ro). De asemenea, pe factură trebuie să se menționeze și: Plată taxă participare/ pentru ...numele doctorandului sau titlul articolului.
· Această factură trebuie încărcată de către organizator în sistemul informatic e-factura și va fi disponibilă la Biroul Achiziții al POLITEHNICA. Nu se primesc decât facturi emise prin sistemul e-factura. Vă rugăm să vă asigurați că organizatorii emit facturi în acest fel. 
· Dacă furnizorul este din afara țării, atunci factura trebuie să conțină denumirea Universității și codul VAT RO48882865.
· Factura va avea data de emitere ulterioară aprobării cheltuielii în POLITEHNICA, așa cum am arătat mai sus. 
· Este obligatoriu să respectați aceste indicații, altfel nu veți putea deconta taxa de participare/ publicare. 
10. Doctorandul face plata taxei de participare/ publicare. Vă rugăm să țineți cont de următoarele:
· Plata taxei se poate face doar după aprobarea cheltuielii în POLITEHNICA, așa cum se arată mai sus;
· Soluția cea mai rapidă este ca plata taxei să se realizeze de către doctorand DIN CONTUL SĂU PERSONAL, cerând apoi prin decont rambursarea sumei de către POLITEHNICA (care va dura 3-7 zile). Se poate și ca doctorandul să solicite direct plata taxei de către POLITEHNICA, însă va dura mult mai mult în acest mod. 
· Doctorandul trebuie să plătească din contul său, nu din contul altcuiva, deoarece el este beneficiarul grantului și lui îi va fi rambursată suma. 

11. Doctorandul își rezervă/ achiziționează cazare. ATENȚIE! Vă rugăm să respectați indicațiile de la pct. 3.4. Se recomandă ca doctorandul să facă rezervările pentru cazare și să cumpere eventualele bilete de tren/ autobuz DUPĂ obținerea Dispoziției de deplasare, pentru a fi sigur că această cheltuială este aprobată de POLITEHNICA. 
12. Dacă este cazul, doctorandul își achiziționează biletul de tren/ autobuz. Dacă se deplasează cu avionul, Biroul Achiziții deja a primit solicitarea prin platforma travel.upb.ro și se ocupă de cumpărarea biletului de avion. Doctorandul va fi anunțat despre finalizarea achiziției și va primi biletul și factura aferentă.
· Decontul se realizează obligatoriu în termen de cel mult 3 zile lucrătoare de la sosirea din deplasare. Pentru decont, Doctorandul se prezintă la Biroul Deconturi (Rectorat POLITEHNICA, parter), conform programului Biroului (în general, dimineața), cu toate documentele necesare pentru decontarea tuturor cheltuielilor deplasării, cum ar fi:  
· Dispoziția de deplasare pentru deplasarea în străinătate/ Ordinul de deplasare în original pentru deplasarea în țară (ATENȚIE! Pentru deplasarea internă, Ordinul de deplasare trebuie semnat în original la entitatea din România la care s-a efectuat deplasarea!); 
· Nota de fundamentare din platformă; 
· Documente justificative pentru transport: pentru transportul cu avionul: Biletul de avion listat (itinerariul cu data și ora plecării și data și ora sosirii), cărțile de îmbarcare în original, dus – întors, plus (dacă este cazul), alte bilete de autobuz sau dovezi în original, care demonstrează că doctorandul s-a deplasat de la București în orașul evenimentului la care participă și retur). Pentru transportul cu trenul sau autobuzul: biletele de tren, autobuz, dovada plății. Pentru transportul cu auto personal:  bon de benzină acoperitor, din ziua realizării deplasării sau obținut cu o zi înainte, de pe traseul respectiv.  
· Dovezi plata taxei, chitanțe, etc.;
· Raport de activitate semnat de studentul doctorand și avizat de conducătorul de doctorat;
· Copie CI;
· Extras de cont în care se dorește rambursarea cheltuielilor. 
· Pot fi necesare documente suplimentare cerute de personalul Biroului Deconturi.
13. Pe formularul de decont, la Șef Serviciu, semnează Directorul Școlii Doctorale. Pentru aceasta, Doctorandul depune formularul de decont la Secretariatul Școlii Doctorale AIMA, pentru ca decontul să fie semnat. Secretariatul Școlii Doctorale înregistrează decontul în Registrul de evidenţă a cheltuirii fondurilor dedicate cercetării din grantul doctoral.
14. După semnarea de către Directorul SD, formularul de decont se înaintează de către Secretariatul Școlii Doctorale Administratorului Facultății AIMA, pentru a obține toate semnăturile și a-l finaliza. 
15. Suma aferentă deplasării îi este rambursată în cont doctorandului. 



II. CHELTUIELI MATERIALE

Doctoranzii pot achiziționa din grantul doctoral și bunuri sau servicii necesare pentru buna desfășurare a stagiului doctoral, cu aprobarea Conducătorului de doctorat și a Directorului Școlii Doctorale și/ sau a Decanului FAIMA. 
În categoria Bunuri, se pot achiziționa materiale de laborator sau consumabile (birotică, cartușe imprimantă etc.). Nu este permisă achiziționarea de mijloace fixe (laptopuri, imprimante, etc.). 
Pentru aceasta, doctorandul va completa, semna și depune Anexa 2. Nota de fundamentare. Pentru completarea corectă a Notei de fundamentare și a celorlalte documente necesare pentru achiziții, doctorandul va lua legătura în primul rând cu Administratorul șef al FAIMA, Dl. Adrian Alexandru IONESCU, date de contact: email: alex.jonson@gmail.com, tel. 0744.346.140, sala BN 231 – 232 FAIMA. 
După întocmirea corectă a Notei de fundamentare, Doctorandul o semnează și obține semnătura olografă a Profesorului coordonator de doctorat, apoi depune Nota de fundamentare la Secretariatul Școlii Doctorale, pentru obținerea semnăturii olografe a Directorului SD AIMA (Prof. Dr. Dana Corina DESELNICU). 
După ce Nota de fundamentare va fi semnată, Secretariatul SD AIMA va transmite Nota de fundamentare semnată și eventualele documente aferente Administratorului șef FAIMA (Dl. Alexandru IONESCU), urmând ca acesta să introducă solicitarea în sistemul informatic al POLITEHNICA și să obțină toate aprobările necesare.
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